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İŞ AKIŞALARI SORUMLU KAYIT ORTAMI/ 
DAYANAK 
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KBS-TKYS/Taşınır 
Kayıt ve Yönetim 
Sistemi 
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Kayıt ve Yönetim 
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KBS-TKYS/Taşınır 
Kayıt ve Yönetim 
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İlgili belgeler ile taşınırın kontrol 
bölgesine alınması  

 

 

 

 

Miktarsal kontrolün yapılması 

 

 

 

Eksik Var mı? 

 

 

Eksiklerin 
tamamlanmasın
ın takibi  

 

 

 

 

İlgili birime taşınır işlem kayıt fişi 
ile devredilmesi  

 

 

Malın teslim alınması, Depo Girişinin 
Yapılması, Muayene Komisyonu Tarafından 
Kontrol Edilmesi, Taşınır İşlem Fişinin 
kesilmesi ve Harcama Birimine gönderilmesi.  

 

 

 

 

HAYIR 

Malzeme talebinin 
alınması  

 

 

Malzemenin Depo 
Girişi Yapılması  

 

 

İlgili Birime 
İade 

HAYIR 

EVET 

Çıkış Yapılacak 
mı? 

 

 Depodan malzemenin 
çıkışının yapılması  

 

 

Malzemenin İMİD 
İçerisinde zimmet veya 
tüketime verilmesi  

 

 

Diğer Birimlere 
Devir Yapılacak mı? 

 

 
İlgili birimin Taşınır Kayıt Kontrol 
Yetkilisi tarafından giriş kaydının 
yapılması ve SGDB na bildirilmesi. 
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KBS-TKYS/Taşınır 
Kayıt ve Yönetim 
Sistemi 
 
 
 
KBS-TKYS/Taşınır 
Kayıt ve Yönetim 
Sistemi 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Yılsonu sayım 
komisyonunun oluşturulması 
 

 

 Yılsonu sayımının yapılması 

 

 

Harcama yetkilisi karar 
verme limiti dahilinde mi? 

 

 

Harcama Yetkilisi 
değerlendirmesi  

 

 

Hurda malın Harcama 
Yetkilisine bildirilmesi 

Ekonomik ömrünü 
tamamlamış malların 
zimmetlerinin düşülerek 
taşınırların ambara 
alınması  

 

 

Ekonomik ömrünü 
tamamlamış mal var mı? 

 

 

EVET 

HAYIR 

Demirbaş envanterinin 
tamamlanması 

 

 

 

Raporların belirtilen tarihte 
SGDB gönderilmesi  
 

 

 
Üst yöneticiye 
iletilmesi  

 

 

 

 

Komisyon değerlendirmesi  

 

 

 

 

Harcama yetkilisi başkanlığında 
komisyon kurulması  

 

 

 

 

Kullanıma devam 
edilmesi  

 

 

 

 

Hurdaya ayrılacak mı? 

 

 
EVET 
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Taşınır Personeli 
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Taşınır Personeli 
 
 

 
 
 
2886 sayılı Devlet İhale 
Kanunu Hurdaya 
Ayırma ve Kayıttan 
Düşme Tutanağı  
 
 
 
 
2886 sayılı Devlet İhale 
Kanunu Hurdaya 
Ayırma ve Kayıttan 
Düşme Tutanağı  
 
 
 
 
2886 sayılı Devlet İhale 
Kanunu Hurdaya 
Ayırma ve Kayıttan 
Düşme Tutanağı  
 
 
 
2886 sayılı Devlet İhale 
Kanunu Hurdaya 
Ayırma ve Kayıttan 
Düşme Tutanağı  
 
 

Tutanak tutulması  
(ekleri ile birlikte) 

 

 

 

Hurda olarak satılması veya hibe 
edilmesi için Üst Yönetici veya 
Harcama Yetkilisinden onay alınması 

  

 

 

 

Kayıtlardan düşülerek, 
hurdaya ayrılarak imha 
edilmesi  

 

 

 

 

SGDB Muhasebe 
Birimine bildirilmesi 

 

 

Maddi değeri 
var mı? 

 

 

HAYIR 


